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Годовой план работы по информатизации школы 
на 2021 -2022 уч.год.

Цель:	повышение	эффективности	учебно-воспитательного	процесса	за	счёт использования информационно-коммуникационных технологий.

Задачи:
1. Расширить информационное образовательное пространство школы.
2. Повысить эффективность использования имеющихся информационных ресурсов.
3. Продолжить работу по повышению квалификации педагогических и руководящих работников в области ИКТ.
4. Повысить уровень ИКТ компетентности учащихся.
5. Внедрять новые методики обучения с использованием ИКТ в учебно-воспитательный процесс.
6. Повысить эффективность использования ИКТ в управленческой деятельности.
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	Содержание работы
	Сроки проведения
	Ответственные

	1.	Нормативно-правовая база

	1.1
	Поддержка и сопровождение официального
сайта школы (http://sh25-satpaev.edugov.kz/)
	Постоянно
	Администратор
сайта

	1.2
	Заполнение	и	обеспечение	работы электронного журнала Bilimal электронды мектеп

	
Постоянно
	Педагоги; системный администратор

	1.3
	Разработка	и	подготовка	презентаций	к семинарам, открытым урокам,	конкурсам,
воспитательным мероприятиям
	По	мере необходимости
	Педагоги; зам.директор по 
информатизации

	2. Проверка и оказание помощи педагогическому 
коллективу по информатизации

	2.1
	Ознакомление педагогического коллектива с программными	и	методическими материалами, поступающими электронными
средствами обучения
	По	мере поступле-
ния
	Заместитель директора по информатизации
 

	2.2
	Методическая		помощь	(подготовка семинарам,	конкурсам,		вопросы
использованию ИКТ в учебном процессе)
	к по
	
Постоянно
	Заместитель директора по профильному обучению 

	2.3
	Оказание консультационной, технической и
методической   помощи   работникам	школы, готовящим уроки с использованием ИКТ
	
Постоянно
	Заместитель директора по информатизации

	2.4
	Техническое	сопровождение,
администрирование локальной сети школы
	Постоянно
	Инженер по оборудованию



	2.5
	Беседы с родителями на родительских собраниях о необходимости использования в школе и в самостоятельной деятельности учащихся информационных технологий, адекватных современному уровню развития
ИКТ, о безопасности детей в Интернете
	
По графику родитель- ских
собраний
	Психолог 
Заместитель директора по информатизации


	2.6
	Посещение	уроков	и	внеклассных мероприятий с использованием ИКТ
	Согласно расписанию
	Заместитель директора по информатизации

	2.7
	Подготовка	к	ЕНТ.	Пробное компьютерное тестирование учащихся 9, 11 классов
	В	течение
года
	Учителя-
предметники

	2.8
	Инвентаризация школьных ПК и оргтехники на работоспособность
	Сентябрь 2021
	Инженер по        оборудованию, заведующая хозяйством

	2.9
	Контроль использования в образовательной, воспитательной	и	управленческой деятельности средств ИКТ, контроль ведения
  электронного журнала
	Постоянно
	Заместитель директора по информатизации
	
по

	3. Проведение семинаров

	3.1
	Методическая	помощь	для	аттестующих учителей на тему «Использование ИКТ в
учебно-воспитательном процессе»
	По	мере необходи-
мости
	Заместитель директора по информатизации

	3.2
	Внутришкольные обучающие семинары для работников школы по «Основам компьютерной грамотности» 
	
По	мере необходи- мости
	Заместитель
директора  по
информатизации
учителя фокус-группы

	3.3
	Проведение областного мастер-класса «Использование сервиса Online Test Pad для оценивание на уроке»
	Февраль 
	Горб Е.В.

	3.4 
	Проведение городского мастер-класса для учителей информатики г.Сатпаев «Использование ЦОР при изучении раздела «Алгоритмизация и программирование»»
	Март 
	Зюбанова Ю.В.

	4. Участие в мероприятиях с использованием ИТ.

	4.1
	Участие	учащихся	и работников		в	конкурсных различного уровня
	педагогических мероприятиях
	В	течение года.
	Учителя предметники, лаборант по ИО

	4.2
	Дистанционное участие учащихся и педагогов в предметных олимпиадах и конкурсах
	По	плану проведения
	Учителя предметники, лаборант по ИО

	5. Создание системы сервисного обслуживания
и использования компьютерной техники

	5.1
	Оптимизация локальной сети школы
	В	течение года 
	Инженер по оборудованию

	5.2
	Осуществление	профилактического
обслуживания ПК и проверка технического состояния путем тестирования
	В	течение года
	
Инженер по оборудованию

	5.3
	Регулярное	проведение	мероприятий	по
антивирусной защите программных средств
	В	течение
года
	Инженер по оборудованию

	5.4
	Установка систем контентной фильтрации. Осуществление	контроля	за	установкой
систем контентной фильтрации
	В	течение года
	
Инженер по оборудованию

	5.5
	Устранение	простейших	неисправностей
оборудования
	В	течение
года
	Инженер по оборудованию

	5.6
	Осуществление	контроля	за	соблюдением
правил	безопасности	и	санитарно- гигиенических норм при работе на ПК
	В	течение года
	
Инженер по оборудованию

	5.7
	Приобретение,	установка	и	использование
нового	учебного	технического	и программного обеспечения
	В	течение года
	Бухгалтер, инженер по оборудованию


	[bookmark: _GoBack]6. Создание системы сервисного обслуживания
и использования компьютерной техники

	6.1
	Оптимизация локальной сети школы
	В	течение года 
	Инженер по оборудованию

	6.2
	Осуществление	профилактического
обслуживания ПК и проверка технического состояния путем тестирования
	В	течение года
	
Инженер по оборудованию

	6.3
	Регулярное	проведение	мероприятий	по
антивирусной защите программных средств
	В	течение
года
	Инженер по оборудованию

	6.4
	Установка систем контентной фильтрации. Осуществление	контроля	за	установкой
систем контентной фильтрации
	В	течение года
	
Инженер по оборудованию

	6.5
	Устранение	простейших	неисправностей
оборудования
	В	течение
года
	Инженер по оборудованию

	6.6
	Осуществление	контроля	за	соблюдением
правил	безопасности	и	санитарно- гигиенических норм при работе на ПК
	В	течение года
	
Инженер по оборудованию

	6.7
	Приобретение,	установка	и	использование
нового	учебного	технического	и программного обеспечения
	В	течение года
	Бухгалтер, инженер по оборудованию






   
